
  
 

Checkliste 
   der Steuerkanzlei Fricke + Kollegen 
   

  

        
 

GmbH-Gründungsleitfaden 

 
 To do 

 
Wer? Kosten 

 

Beratungsgespräch mit Steuerberater vereinbaren; Ge-
schäftsidee und steuerliche Möglichkeiten besprechen.  
 

Unternehmer/ 
Steuerberater 

ca. 200 € 

 

Stammkapital aufbringen (mindestens 25.000 €; davon 
12.500 € sofort einzuzahlen) 

 

Unternehmer  

 

Kontakt mit der zuständigen IHK aufnehmen, um gewünsch-
ten Firmennamen und Unternehmensgegenstand (Zweck) 
prüfen zu lassen. 
 

Unternehmer/ 
IHK  

kostenlos: 
www.ihk.de 

 

Gesellschaftsvertrag (Satzung) und Gesellschafterliste er-
stellen. Hierbei kann Sie der örtliche Notar unterstützen. 
 

Unternehmer/ 
Notar 

400 € -  
800 € 

 

Beurkundung beim Notar vornehmen. Gesellschafter muss 
persönlich anwesend sein oder per Vollmacht vertreten wer-
den. Ausweis/Pass mitbringen. 
Ist eine ausländisches Unternehmen Gesellschafter, wird 
zusätzlich benötigt: 

- Registerauszug in deutsch (Handelsregister, Firmenbuch) 
- Gesellschaftsvertrag 
- Bescheinigung des zuständigen Finanzamts 
 

Unternehmer/ 
Notar  

 

Mit Notarvertrag Bankkonto für die GmbH eröffnen. Stamm-
kapital einzahlen. Text: „Einzahlung Stammkapital“ 
 

Unternehmer/ 
Bank 

 

 

Kontoauszug über Einzahlung Stammkapital beim Notar 
vorlegen  

Unternehmer/ 
Notar  
 

 

 

Antrag auf Eintragung ins Handelsregister  Notar  175 € 

 

Nach Handelsregistereintragung: Neugründung bei der Ge-
meinde/Gewerbeamt der Stadt anmelden  
 

Unternehmer/ 
Gewerbeamt 

45 € 

 

Steuerliche Anmeldung beim Finanzamt vornehmen. 
Fragebogen zur steuerlichen Erfassung für das Finanzamt 
ausfüllen; Antrag auf Erteilung der Steuernummer und Um-
satzsteuer-Identifikationsnummer stellen; Eröffnungsbilanz 
erstellen 
 

Steuerberater 

450 € -  
750 € 

 

Geschäftspapiere und Homepage erstellen (siehe Pflichtan-
gaben auf Geschäftsbriefen) 
 

Unternehmer   

 

Einrichtung der Buchführung; Ablauf festlegen, Automatis-
men installieren 
  

Unternehmer/ 
Steuerberater 

250 € - 
1.000 € 

 
Vorsicht 
Sie bekommen während der Gründung von diversen Institutionen und Behörden Rechnungen. Lassen Sie 
diese bitte immer vor Zahlung vom Steuerberater überprüfen. Nicht selten werden Ihnen hier versteckt 
Werbeverträge und andere unnötige Dienstleistungen gegen die Zahlung von Gebühren angeboten. 
 
Ihre Steuerkanzlei Fricke + Kollegen 

http://www.ihk.de/

